
令和 2 年 12 月 3 日開催 相模原市薬剤師会学術講演会 
Zoom を使った WEB 研修会の受講方法【申し込み～受講まで】 
 

1） 受講申し込みと受付、準備について 
① 研修会の案内に従い、受講申し込みをしてください。 
② 受付後、受付確認メールを送信します。受講料が必要な方には別途振り込みに関するメールを送信し

ますので、期日までにお支払いください。 
③ 研修会開催日の前週の金曜日（11 月 27 日）に研修会の接続先 URL・ミーティング ID・パスコード・

受講番号を受講者宛にメールにて通知します。受講料が必要な方は受講料のお支払いが確認できてか

ら上記情報を通知します。（※sagami-yaku@nifty.com からのメールが受信できるようにして下さい。） 
④ 研修会のある週の月曜日（11 月 30 日）に Zoom 接続テストをご案内しますので、当日使用する機器

にて接続テストを行ってください。 
⑤ 当日使用する配布資料がある場合には、11 月 27 日以降、相模原市薬剤師会ホームページに、パスワ

ード設定し掲載しますので、ご確認ください。 
 

2） Zoom 事前準備  
① Web 接続が可能なパソコン、タブレット、スマートフォン等の端末をご用意ください。オーディオ（マ

イク機能）、カメラ機能がついていない端末の場合は、外付けのデバイスをあわせてご準備ください。 
② 使用する端末のオーディオ ( マイク機能 ) 、カメラ機能の設定がオフになっている場合は、設定をオンに

して使用できる状態にしてください。 
③ 初めて Zoom を使用される方は、事前に Zoom のダウンロード並びにインストールをしていただく

と、当日の接続が円滑に進みます。 
※すでにZoom をインストール済みの場合は、最新バージョンに更新されているかご確認ください。 
古いバージョンの Zoom ではセキュリティが保たれていない可能性があります。 
 

＜ Zoom のダウンロード並びにインストール手順 ＞ 
ブラウザで Zoom のダウンロードセンター ( https://zoom.us/download ) を開くか、本会より届いたメ

ールの URL をクリックし、ダウンロード並びにインストールしてください。 
パソコンの場合は “ミーティング用 Zoom クライアント”、 iPhone、iPad の場合は「App  Store」、
Android 端末の場合は「Google Play」からダウンロードできます。 
※iPhone、iPad、Android 端末： “Zoom Cloud Meetings” アプリをダウンロード 

 
3） Zoom の接続方法 
① 本会よりお送りした接続先 URL をクリックすると Zoom が起動します。 
② 「ミーティングに参加」 画面で「ミーティング ID」と「氏名（※氏名欄には受講番号と氏名を入力

して下さい）」を入力し「参加」してください。 
③ モバイルアプリの場合、アプリを起動し「ミーティングに参加」画面から同様に操作してください。 

 

mailto:sagami-yaku@nifty.com
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4） 受講状況の確認について 
① 研修会開始 30 分前から入室できます。事前申し込み名簿と入室者のチェックを行います。円滑な運

営のために開始 10 分前までに入室するようにお願い致します。 
② 研修会中に、今回の研修会のキーワードが 3 回、各回 30 秒間提示されます。研修会終了後 15 分以

内に、Zoom のチャット機能を使ってキーワードを報告してください。 
③ 研修終了時に、今回の研修会に関するアンケートのご案内をいたします。 

 
5） 日本薬剤師センター研修シールの発行について 
① 当研修会は日本薬剤師研修センター研修シールの単位（1 単位）が取得できます。研修シールの交付

については事前申し込みにより名簿に登録されている方に限ります。また受講確認のため、終了後の

キーワード報告が合致していることをもって交付させていただきます。 
② 研修シールは本会より郵送にて送付いたします。なお、遅配や不達等による郵便事故の責任は負いか

ねます。 
③ 接続機器等の不具合などにより、講義の全部または一部の受講ができない状況となった場合も研修

シールの交付はできませんのでご注意ください。 
④ Zoom 側の障害や、本会のトラブルが原因で起こった通信障害等により、研修会の復旧が不可能とな

った場合には、本会ホームページ等でお知らせいたします。 
 

6） 注意事項 
① Zoom への接続で、約 90 分で 0.5GB の通信量が想定されます。できるだけ Wi-Fi 環境でのご受講を

お勧めします。また無線接続では十分な通信速度が得られず、画像や音声が途切れたり接続が切れる

場合があります。有線接続によるネットワークが利用できる環境でお願いします。 
② 可能な限りヘッドセットやイヤホンをご使用ください。イヤホンやヘッドセットを使用しないとハ

ウリングが発生することがあり、他の出席者も含めて通話不能になる場合があります。 
③ 自分が発言するとき以外はマイクをオフにしておいてください。質問等で発言する場合はチャット

機能を用いずに「手を挙げる」機能を使い、司会者の指名を待ち、マイクミュートを外して発言して

ください。 
＊質問時には Zoom 画面の下部にマイクとカメラのマークが表示されますので、そのマークをクリック

するとマイクやカメラの ON/OFF を切り替えることができます。 


